Утвержден 
постановлением  администрации  
от 29.06.2012 № 173        

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ »

1. Общие положения
1.1.
Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов » (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков (далее - муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2.
Круг заявителей

1.2.1.
Заявителем муниципальной услуги выступает физическое или юридическое лицо -
застройщик или уполномоченное им лицо при наличии документа, удостоверяющего эти
правомочия (далее - Заявитель).

1.3.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в Администрации г.Карабаново, с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, публикаций в средствах массовой информации.

Адрес: 641642, г.Карабаново, пл.Лермонтова д. 1а; телефон приемной: (849244) 5-14-15, адрес электронной почты: adminkar@mail.ru.

Часы работы и приема посетителей: понедельник - четверг с 8.00-12.00; 13.00-17.00, пятница с 8.00-15.00,  суббота, воскресенье выходной день.

1.3.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
1.3.3. Получение заинтересованными лицами информации по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

1.3.4.
Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления
муниципальной услуги осуществляется лично или по телефону.

1.3.5.
Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня регистрации запроса.

1.3.6. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации.
1.3.7. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, включая интернет-сайты.

1.3.8. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

1.3.9.
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию,
имя, отчество, должность, а затем в корректной форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

1.3.10.
При консультировании посредством индивидуального устного информирования заинтересованному лицу дается полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не
может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.
Продолжительность индивидуального устного консультирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

1.3.11.
Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган местного самоуправления.

1.3.12.
При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес заинтересованного лица в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

При консультировании по электронной почте заинтересованному лицу дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заинтересованного лица в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

1.3.13. Требования к помещениям для приема заинтересованных лиц, к организации и оборудованию рабочего места определяются санитарно-эпидемиологическими, пожарными правилами и нормативами.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.
Наименование муниципальной услуги: Выдача градостроительных планов земельных участков.

2.2.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация города Карабаново (Муниципальное казённое учреждение «Дирекция жизнеобеспечения населения»).

Организации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги: 
- Россреестр;

-организации, имеющие лицензии на подготовку схем расположения земельного участка; 
-БТИ;
-организации, являющиеся правообладателями инженерных сетей и коммуникаций;

-организации, имеющие лицензию на выполнение проектных работ.

2.2.2,Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением необходимых и обязательных услуг, а именно:

-предоставление выписки из ЕГРН;

-предоставление кадастрового паспорта земельного участка;

-предоставление схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории (для изготовления схемы - кадастровый план территории);

-предоставление документов (технического паспорта здания (строения) или выписки из него, поэтажного плана, плана земельного участка, экспликации к поэтажному плану, справки об инвентаризационной стоимости объекта недвижимости и иных документов);

-предоставление технических условий на подключение объекта капитального строительства;

2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

-
градостроительный план земельного участка, утвержденный постановлением администрации г.Карабаново;

-
отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка (с указанием причин отказа).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок подготовки градостроительного плана земельного участка составляет 30 дней со дня предоставления сведений от организаций, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.2. Градостроительный план земельного участка оформляется в количестве трех экземпляров.

2.4.3. Заявитель получает личную консультацию в режиме общей очереди, или по телефону. Время ожидания заинтересованного лица для консультирования не превышает 30 минут.

Время консультирования - до 10 минут

2.5.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-
Конституцией Российской Федерации; -Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005г. №840 "О форме градостроительного плана земельного участка»;

2.6.
Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Документом, необходимым для исполнения муниципальной услуги является письменное заявление на предоставление градостроительного плана земельного участка с приложением следующих документов:
-правоустанавливающие документы на земельный участок и (или) объект капитального строительства;
-кадастровый паспорт земельного участка;

-схема расположения земельного участка;
-топографическая основа земельного участка;
-технический паспорт здания (строения) или выписка из него, поэтажный план, план земельного участка, экспликация поэтажного плана, справка об инвентаризационной стоимости объекта недвижимости;
-технические условия на подключение объекта капитального строительства;
-информация о назначении, параметрах и размещении объектов капитального строительства на земельном участке (эскизный проект генплана).

2.7.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1.Заявителю может быть отказано в предоставление муниципальной услуги в следующих случаях:

- обращение неправомочного лица;

- непредставление документов согласно перечню, определенному настоящим административным регламентом;

- предоставление документов, не соответствующих требованиям настоящего административного регламента.

2.7.2.0тказ в выдаче градостроительного плана земельного участка и отказ в приеме заявления с документами могут быть оспорены заявителем в досудебном и судебном порядке.

2.8.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.8.1. 3а предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1.Здание администрации г.Карабаново, в котором происходит информирование о предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано входом для доступа заявителей.

2.9.2.Прием заявителей осуществляется в кабинетах на рабочих местах специалистов.

2.9.3.Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером.

2.9.4.Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.10. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

2.10.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)
прием заявления и представленных документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) подготовка и выдача (или отказ в выдаче) ГПЗУ.

2.10.2.Основанием для начала предоставления административной процедуры является подача Заявителем обращения с приложением комплекта документов, лично либо путем направления необходимых документов по почте.

2.10.3.Специалист, осуществляет проверку заявления и комплекта приложенных документов, лично от заявителя либо уполномоченного им лица при наличии надлежаще оформленных документов.

2.10.4.Если имеются основания для отказа в приеме заявления, специалист в течение 20 рабочих дней со дня представления документов от Заявителя направляет решение об отказе в рассмотрении заявления с указанием оснований для отказа и возможности их устранения, которое подписывается главой администрации г.Карабаново.

2.10.5.Градостроительный план земельного участка подготавливается на основании сведений по планировке территории и градостроительных регламентах, действующих на территории расположения земельного участка.

2.10.6.Специалист в течении 20 календарных дней подготавливает проект градостроительного плана земельного участка и проект Постановления администрации муниципального образования г.Карабаново.

2.10.7.В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в настоящем Регламенте, специалист готовит проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа).

2.10.8.О готовности документов (градостроительного плана земельного участка, отказа) Заявителю сообщается после проведения регистрации и присвоения номера градостроительному плану земельного участка или после подписания отказа в предоставлении муниципальной услуги в тот же день по телефонам, указанным на заявлении. Выдача градостроительного плана земельного участка или отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется не позднее тридцатидневного срока рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

3. Формы контроля за исполнением административного регламента

3.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, положений данного административного регламента.

3.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав и законных интересов лиц, которым предоставляется муниципальная услуга, принятие решений и подготовку ответов на обращения лиц, которым предоставляется муниципальная услуга, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

4.1 .Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное обращение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

4.2.0бжалование решения, принятого в ходе предоставления муниципальной услуги, на действия (бездействие) специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, возможно в досудебном и судебном порядке.

4.3. Заявитель имеет право обратиться с письменным обращением лично или направить письменное обращение по почте. Письменное обращение заявителя подлежит рассмотрению в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации.

· Заявитель в письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации письменного обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:
· суть обжалуемого действия (бездействия);

· обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

4.5.К письменному обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

4.6.Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не предоставлены.

4.7.По результатам рассмотрения письменного обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

4.8.Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

4.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия, направившего письменное обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на письменное обращение не дается.
4.10.При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членов его семьи, возможно оставить письменное обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить липу, направившему письменное обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на письменное обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему письменное обращение, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми письменными обращениями, и при этом в письменном обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, специалист вправе принять решение о безосновательности очередного письменного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное письменное обращение или ранее направляемые письменные обращения направлялись в уполномоченный орган одни и те же или одному и тому же специалисту. О данном решении уведомляется заявитель, направивший письменное обращение.

4.11.Заявитель, подавший письменное обращение на действия (бездействие) специалиста, вправе отозвать его до принятия решения по существу обращения.

Приложение

Главе  города Карабаново

                                               __________________________

                                                                                                                  Застройщик

____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное наименование организации - для юридических лиц,

____________________________________________________________________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, факс, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О выдаче градостроительного плана земельного участка

Прошу выдать градостроительный план земельного Участка_________________________________________

(наименование и месторасположение (адрес) земельного участка)

На данном земельном участке намечается строительство 

(реконструкция)_______________________________________________________________________________

При этом прилагаю следующие копии:

Правоустанавливающие документы на земельный участок

(договор аренды, свидетельство о государственной регистрации права и т.д.)

правоустанавливающие документы на строения (если такие имеются на участке)________________________

технические условия на подключение инженерных сетей___________________________________________

Застройщик

(должность)       (подпись)   (Фамилия,И.О)

М.П.

«____»_________________20___г.

